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REGULAMENTO INTERNO UNIDAS

COMISSOES TECNICAS

REGIMENTO DAS COMISSOES TECNICAS
UNIDAS - UNIAO NACIONAL DAS INSTITUICOES DE AUTOGESTAO EM SAUDE

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O presente regimento estabelece a organizagédo e o funcionamento das Comissoes
Técnicas instituidas pela Unido Nacional das Instituic6es de Autogestdo em Salde — UNIDAS.

Art. 2° - Todas as comissdes técnicas serdo dotadas de assessor de ligacao indicada pela
Diretoria da UNIDAS Nacional, e a coordenacgdo técnica, indicada pela filiada para o
desenvolvimento de suas competéncias, sendo, contudo, subordinadas a Diretoria Nacional
da UNIDAS.

DOS OBJETIVOS

Art. 3° - As Comissdes Técnicas terdo um objetivo especifico, fixado pela Diretoria Nacional
da UNIDAS.

Art. 4° - Todas as comissdes técnicas terdo por objetivos especificos:

I. Compartilhar conhecimento das melhores praticas das tematicas em questdo entre as
filiadas;

IIl. Institucionalizar conhecimento para a UNIDAS Nacional em apresentacoes,
deliberacbes, materiais produzidos, conteudos para site, redes sociais, treinamentos,
entre outros;

Ill. Subsidiar a UNIDAS em posicionamentos referentes a consultas e audiéncias publicas
junto a ANS, proposicdes legislativas e outras manifestacdes pertinentes;

IV. Desenvolver as filiadas nas tematicas em questéo, trazendo o que ha de mais atual
no mercado de saude suplementar e devolvendo em tempo habil as deliberacdes das

representacdes institucionais.
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§1° — As Comissfes Técnicas sao responsaveis por definir e submeter a Diretoria Nacional da
UNIDAS sua finalidade e objetivos especificos que, aprovados, fardo parte integrante do

presente Regimento.

§ 2° - As Comissdes Técnicas terdo como primeira entrega as tematicas que fazem parte do
seu escopo de discussao, sendo que as mencionadas teméticas serdo a base para a
priorizagéo do plano de trabalho anual.

§ 3° - Os produtos institucionais da UNIDAS ser&o vinculados a uma ou mais Comissoes
Técnicas, que terdo como objetivo a avaliagdo do escopo e proposta de valor de cada produto.
A gestao técnica do produto é exclusiva do assessor de ligacéo.

DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 5° - As Comissdes Técnicas possuem carater essencialmente consultivo e deverao ser
estruturadas de modo multidisciplinar, composta por membros efetivos indicados pelas filiadas

da UNIDAS, através de ato formal conforme fluxo administrativo da UNIDAS.

§ 1°- A instituicédo filiada ao indicar um membro para determinada Comisséo Técnica assume
0 compromisso com a participacdo de seu representante nas reunides devendo, facilitar e
custear o seu deslocamento quando ocorrer de forma presencial. A filiada ficara responsavel
em fornecer semestralmente, oficio de atualizacdo do membro indicado com objetivo de manter

a UNIDAS NACIONAL ciente dos membros que estdo ativos nas respectivas filiadas.

§ 2° - A UNIDAS arcarad com as despesas dos Coordenadores das comissdes técnicas de
acordo com o orcamento quando 0s assuntos e a extensdo da pauta as justificarem, mediante

autorizacdo da Diretoria Nacional da UNIDAS e observados os limites por esta estabelecidos.

8 3° - As filiadas devem incentivar e facilitar, na medida das possibilidades, a participacdo dos

seus indicados no Congresso anual da UNIDAS.
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Art. 6° - As Comissdes Técnicas serao dirigidas da seguinte forma:

§ 1°

Art.

VI.
VII.

Entrada de novos membros:
Envio de solicitagcdo: Os interessados em participar de uma comisséao deverao enviar

um e-mail para comissoes@unidas.org.br manifestando seu interesse e mencionando a

comissdo desejada.

Preenchimento da ficha de interesse: Ap6s o envio do e-mail, os interessados
receberdo uma ficha de interesse das comiss6es UNIDAS. Essa ficha devera ser
preenchida com as informagdes solicitadas.

Andlise e validacao: A equipe da UNIDAS realizara uma analise das fichas de interesse
recebidas, levando em consideracdo a compatibilidade de perfil e expertise dos
candidatos com as necessidades das comissfes. A validacdo final sera feita pelo
coordenador da respectiva comissao.

Integracéo e apresentacdo: Uma vez aprovados, os novos membros seréo integrados
a comissao correspondente. Nesse momento, sera realizada uma apresentacdo dos
projetos em andamento, permitindo que os novos membros se familiarizem com as
atividades em curso.

Inclusé@o no grupo de WhatsApp: Por fim, os novos membros serdo adicionados ao
grupo de WhatsApp da comissao, proporcionando um canal de comunicacgéao direta e agil

para discussoes e compartilhamento de informacgdes.

7° ° Classificacdo de Membros

Coordenador Técnico;

Coordenador Suplente;

Assessor de ligagao;

Secretario

Membros efetivos

Membros efetivos convidados UNIDAS;

Consultores técnicos convidados.
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mailto:comissoes@unidas.org.br

Art. 8° - Compete ao Coordenador Técnico das Comissdes Técnicas:

I.  Coordenar as reunides;

Il.  Subscrever os documentos e resolucoes;

. Elaborar planejamento anual das atividades que devera ser apresentado ao Assessor
de Ligacéo até o ultimo dia util do més de fevereiro de cada ano;

IV. Dirigir os trabalhos e responsabilizar-se pelos resultados decorrentes;

V. Estabelecer a ordem do dia para as reunides ordinarias e extraordinarias;

VI. Representar junto com o Assessor de Ligacdo as comissdes perante a Diretoria
Nacional UNIDAS e as superintendéncias estaduais e distrital;

VII. Encaminhar ao Assessor de Ligacdo UNIDAS, para apreciacdo e homologacéo, os
materiais produzidos dentro das comissdes técnicas para fins de distribuicdo as
entidades filiadas;

VIll.  Distribuir tarefas para os membros efetivos e convidados das comissées técnicas;

IX. Subsidiar a Diretoria Nacional UNIDAS com trabalhos, documentos e necessidades
para aperfeicoamento da UNIDAS na prestacao de servigcos referentes a tematica da
Comissao;

X. Participar ativamente como mediadores em Eventos e Webinar, mediante solicitagdo da
Diretoria Nacional UNIDAS e disponibilidade;

Xl. Elaborar relatorio trimestral, da evolucdo da comisséo técnica para o Assessor de

Ligacao.

81° - O Coordenador técnico de cada Comissdo Teécnica podera participar de reunides
presenciais, eventos e congressos, custeados pela UNIDAS Nacional, conforme oportunidade,
adequacao e orcamento, no limite das inscricbes e até 3 diarias nos hotéis indicados pela
nossa agéncia, para tanto, sera necessaria aprovacao da Diretoria Nacional UNIDAS, néo sera

permitido a transferéncia para outro membro.

8. 2° O Coordenador técnico serd nomeado até 31 de marco, tendo mandato relativo ao cargo
mencionado neste artigo com duracdo de 2 (dois) anos, contado da data de nomeacéo,

podendo ser prorrogado por igual periodo;
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§ 3° Quando ocorrer vacancia de cargos sera realizada uma reunido extraordinaria para nova

eleicao e escolha do novo membro da comissao técnica.

§ 4°

- O Coordenador técnico contara com o Coordenador Suplente, que o substituira nas

eventuais faltas e impedimentos.

Art. 9° - Compete o Coordenador Suplente das Comissdes Técnicas:

Participar ativamente das reunides de sua comissdo técnica, convocadas pelo
coordenador;
Deliberar sobre as matérias trazidas a pauta, conforme a area de atuacédo profissional,

e disponibilizar para o coordenador da comissao técnica;

. Desenvolver projetos especificos de acordo com o plano de trabalho da comisséo.

. Contribuir diretamente nas demandas do coordenador técnico

Substituir o coordenador técnico nas eventuais faltas e impedimentos.

Art. 10° - Compete ao Assessor de Ligacdo das Comissdes Técnicas:

VI.

Aprovar conjuntamente com o coordenador técnico o plano de trabalho anual;
Submeter conjuntamente com o coordenador técnico o orcamento anual da comissao
técnica a diretoria Nacional UNIDAS;

Atuar conjuntamente com o coordenador técnico para entrega dos projetos definidos

no plano anual de cada comissao técnica;

. Acompanhar o desenvolvimento da Comissdo Técnica e responsabilizar-se pelo

seu desempenho frente aos objetivos estratégicos da UNIDAS Nacional,

Prestar contas a Diretoria Nacional da UNIDAS e demais 6rgaos de governanga sobre
0 desempenho da comisséo técnica sob sua responsabilidade;

Providenciar junto a UNIDAS Nacional 0os recursos necessarios para a execuc¢ao dos

trabalhos da Comissao Técnica;

VIl.Pautar assuntos da Diretoria e demais 6rgdos de governanca da UNIDAS Nacional

para a sua Comissao Técnica.
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§ 1° - O Assessor de Ligacdo de cada Comissao Técnica sera obrigatoriamente, um membro

indicado pela Diretoria Executiva da UNIDAS Nacional.

§ 2° -

Na saida ou impossibilidade de continuidade do Assessor de Ligacdo este sera

substituido por outro Assessor, indicado pela Diretoria Executiva da UNIDAS Nacional.

Art. 11° - Compete ao Secretario das Comissdes Técnicas:

VI.

Preparar a convocagao, organizacao e realizacéo das reunides;

Registar em ata o conteddo das reunides das comissdes técnicas;

. Promover a logistica dos participantes custeados pela UNIDAS Nacional;

. Encaminhar o cronograma de reunides, cOpia das atas, plano de acao e relatério de

atividades;

Formatar documentos e conhecimentos gerados pela comissao técnica para a UNIDAS
Nacional;

Assegurar que a Comissdo Técnica esteja atuando de acordo com os padrdes

operacionais definidos pela UNIDAS Nacional para seu funcionamento;

VII. Assessorar o Coordenador Técnico no desenvolvimento de atividades relacionadas a

Comissao Técnica;

VIIl.  Promover a integracdo dos Coordenadores e Assessor de Ligacao das Comissdes

XI.

Técnicas para que néo haja conflito de atividades, tematica de projetos e conflitos de
agendas;

. Integrar as atividades da Comissao Técnica a estrutura da UNIDAS Nacional, fazendo

a interligacdo das necessidades das Comissdes Técnicas com a estrutura de
governanca da UNIDAS e facilitando a execucéo dessas;

Manter atualizados os grupos de WhatsApp e mailings das Comissdes;

Informar ao Institucional as alteragcdes de membros, para que 0 mesmo possa emitir o

oficio com as atualizagdes.

Paragrafo Unico - O secretario sera obrigatoriamente, um colaborador da UNIDAS Nacional

gue atuara como facilitador do andamento da Comissdo Técnica e como executor das

atividades administrativas necessarias para o seu bom funcionamento.

Versao 002 Data da aprovacgéo: 17/07/2023
Elaborado por: Equipe Comissdes, Servigos e Produtos Validado por: Amanda Bassan
Classificacdo da Informacéo: () Confidencial () Restrita (x) Interna () Pdblica

Aprovado por: (X) Diretoria Técnica () Diretoria Executiva (_) Conselho Deliberativo




Art. 12° - Compete aos Membros efetivos das Comissdes Técnicas:

I. Participar ativamente das reunibes de sua comissao técnica, convocadas pelo
coordenador;

Il. Deliberar sobre as matérias trazidas a pauta, conforme a area de atuacao profissional,
e disponibilizar para o coordenador da comisséo técnica;

Ill. Desenvolver projetos especificos de acordo com o plano de trabalho da comisséao.

Art. 13° - Compete aos Membros efetivos convidados UNIDAS das Comissdes Técnicas:
I. Participar ativamente das reunibes de sua comissao técnica, convocadas pelo
coordenador;
Il. Deliberar sobre as matérias trazidas a pauta, conforme a area de atuacao profissional,
e disponibilizar para o coordenador da comissao técnica;

Ill. Desenvolver projetos especificos de acordo com o plano de trabalho da comisséao.

Paragrafo Unico - Membros efetivos convidados UNIDAS s&o de deliberacdo exclusiva UNIDAS

Nacional.

Art. 14° - Consultores técnicos convidados UNIDAS das Comissbes Técnicas:
I. Os consultores técnicos convidados pela UNIDAS sdo especialistas técnicos de
empresas selecionados para participar de um projeto especifico dentro da comissao.
Il. Os consultores técnicos participaram como membros temporarios no grupo durante a
execucao do projeto.

. Ainclusdo de consultores técnicos convidados é uma deliberacdo exclusiva da UNIDAS

Nacional.
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DAS REUNIOES
Art. 15° — As reunibes das comissfes técnicas seguirdo um cronograma anual pré-
estabelecido, sendo necessario comunicar qualquer alteracdo a secretaria da comissdo com
pelo menos uma semana de antecedéncia. As convocacglOes serdo enviadas por e-mail e
através dos grupos de WhatsApp designados. As sessdes ocorrem mensalmente, com uma
duracdo maxima de 2 horas, podendo ser prorrogadas conforme necessario de acordo com a

pauta, sendo preferencialmente realizadas por meio de videoconferéncia.

8 1° - As reunides presenciais ocorrerdo preferencialmente na sede da UNIDAS Nacional,
semestralmente, as datas deverdao ser determinadas no plano de agédo anual. O custo da
passagem e hospedagem sera de responsabilidade da filiada.

Art. 16° — O Coordenador técnico devera estabelecer um cronograma de reunido anual, com

objetivo de ndo ocorrer conflitos de agendas entre as demais comissdes técnicas.

§ 1° - Somente podera ser votada matéria incluida na ordem do dia.

8§ 2°- A auséncia deve ser justificada e registrada em ata.

§ 3° - Toda a auséncia do membro em uma reunido sera devidamente notificada. Caso haja
trés auséncias consecutivas, justificada ou ndo, resultara na exclusdo automatica do membro
da comissdo técnica. Acima de trés auséncias ndo consecutivas, cabera a coordenacao
técnica e ao assessor de ligacdo avaliarem a justificativa e a permanéncia do membro.
Qualquer exclusao sera comunicada por meio de um oficio emitido pela UNIDAS Nacional a

filiada vinculada ao membro.

Art. 17° - As reunides das ComissBes Técnicas poderdo instalar-se com qualquer nimero de
presentes.

Art. 18° - As decisdes deverdo ser tomadas por maioria de votos dos presentes na reunido e

deverdo constar na ata de reunido.

§ 1° Em caso de empate a decisdo seréd dada pelo voto do Assessor de Ligagéo da respectiva

Comissao Técnica.
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DAS ATAS

Art. 19° — A ata das reunides de cada Comissao Técnica devera constar, no minimo:

I. A natureza da reunido, dia, hora e local de sua realizagdo, nome de quem a
coordenou;

Il. O resumo da discussao da ordem do dia, as deliberac¢des e os resultados da votagao;

Ill. Lista de Presenca.

DAS COMISSOES TECNICAS
Art. 20° - As Comiss@es Técnicas da UNIDAS, séo divididas entre os seguintes temas:
l. Comisséo Atuarial, Contabil e de Custos;
Il. Comisséo de Inovacao Tecnologia e Gestédo da Informacéao;

. Comisséo de Modelos de Remuneragéo e Gestao de Rede;

\A Comisséo de Qualidade e Governanca Corporativa;

V. Comisséo de Regulacédo e Normas Técnicas;
VI. Comissdao Juridica;

VIl.  Comissédo Modelos de Atencédo a Saude;
VIll.  Comissdo de Comunicacao;

IX. Comisséo LGPD;

X. Comisséo de Ouvidoria;

XI. Comissao Tributaria;

XIl.  Comisséao de Recursos Humanos.

Xlll.  Comissao Mista (ABRAPP x UNIDAS);

XIV. Comissao de Desenvolvimento e Fomento das Autogestdes.

§ 1° - Poderéo ser criados grupos de trabalhos especificos pela Diretoria Nacional UNIDAS que

tera carater temporario e a coordenacdo do grupo sera realizada por um Assessor da UNIDAS

Nacional.
Versao 002 Data da aprovacgéo: 17/07/2023
Elaborado por: Equipe Comissdes, Servigos e Produtos Validado por: Amanda Bassan
Classificacdo da Informacéo: () Confidencial () Restrita (x) Interna () Pdblica

Aprovado por: (X) Diretoria Técnica () Diretoria Executiva (_) Conselho Deliberativo




8§ 2° - Novas Comissodes

Fluxo objetivo de formacg&o de novas comissoes:

VI.

VII.

VIII.

Identificacdo da necessidade: A UNIDAS realiza uma analise do mercado das
autogestdes de saude e identifica tematicas relevantes que podem ser discutidas e
aprofundadas em comissoes.

Defini¢cdo das teméaticas: Com base na andlise realizada, sdo selecionadas as tematicas
gue serdo abordadas pelas novas comissdes. Essas tematicas podem envolver areas
como gestao de saude, qualidade assistencial, inovagao tecnologica, entre outras.
Recrutamento de membros: A UNIDAS abre um processo de recrutamento para atrair
membros interessados e com expertise nas tematicas definidas. Esse recrutamento
pode envolver a divulgacao interna e externa, buscando profissionais e especialistas
gue possam contribuir com o trabalho das comissoes.

Selecao dos membros: Apds o recebimento das candidaturas, é realizada uma sele¢céo
criteriosa dos membros das comissdes. Sao avaliados critérios como experiéncia,
conhecimento na tematica, disponibilidade e perfil colaborativo.

Formacdo das comissdes: Com base nos membros selecionados, as comissdes séao
formadas, levando em consideracdo a diversidade de conhecimentos e habilidades
necessarias para cada tematica.

Inicio dos trabalhos: As comiss@es iniciam suas atividades, com reunides periédicas e
aprofundamento nos temas propostos. E estabelecido um cronograma de trabalho e
definidas as metas e entregaveis esperados.

Acompanhamento e suporte: A UNIDAS oferece suporte e acompanhamento as
comissbes, fornecendo recursos, orientacdes e apoio necessario para o0
desenvolvimento dos trabalhos.

Resultados e compartilhamento: Ao final dos trabalhos, as comissées apresentam seus
resultados, por meio de relatérios, estudos, recomendacfes ou outros formatos
adequados. Os resultados sdo compartilhados com a UNIDAS e suas filiadas, visando

contribuir para a melhoria continua do setor das autogestées de saude.

8 3° - Esse fluxo tem como objetivo garantir a formacao de comissdes solidas e eficientes, com

a participacdo de membros qualificados e engajados, capazes de discutir e propor solucdes

para os desafios do setor.
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Art. 2

DO PLANO DE TRABALHO ANUAL

1° — As Comissdes Técnicas deverao elaborar e submeter a Diretoria Nacional UNIDAS

o plano de trabalho anual até o més de Outubro de cada ano.

Art. 22° — O Plano de Trabalho Anual das Comissdes Técnicas devera conter, no minimo:

VI.

Vi

Art. 2

Indicadores de resultados e processo com respectivas metas a serem obtidas pela
Comisséo Técnica ao longo do ano, em consonancia com o planejamento estratégico
da UNIDAS Nacional;
Objetivos e projetos com prazo de execucdo trimestral, relacionados ao
planejamento estratégico da UNIDAS Nacional;
Indicar cursos de desenvolvimento ou aprimoramento para o CAMPUS UNIDAS de pelo
menos, 02 (dois) cursos pertinentes as tematicas priorizadas;
. Conteudo a serem desenvolvidos pelas comissdes técnicas;
Orcamento anual necessario para o exercicio das atividades das comissfes técnicas;
Outros dados necessarios para delimitar a atividade a ser exercida pelas comissdes

técnicas;

.Prazo de entrega dos projetos para o Congresso — Os projetos deverdo ser
disponibilizados para o assessor de Ligacdo até o dia 01 de agosto de cada ano. A
UNIDAS analisara o material, validara, e providenciara a diagramacéo.

3° — As comissdes técnicas terdo espaco dedicado no site da UNIDAS, ficando sob suas

responsabilidades a geracao de conteudo.

Art. 24° — O Assessor de Ligacédo deve apresentar trimestralmente, o andamento do plano de

trabalho para a Diretoria Nacional UNIDAS para que seja avaliado todo o andamento e sejam

direci

onados 0S recursos Nnecessarios e caso seja preciso, realizacdo de ajustes.
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DO ORCAMENTO ANUAL

Art. 25° — As Comissfes Técnicas deverao ter seu orcamento anual de atividades e projetos,
o qual deve ser apresentado para o Assessor de Ligacao justificada e detalhadamente, até o

primeiro dia do més de agosto do ano anterior ao do plano de trabalho.

Paragrafo Unico — Cabe a Diretoria Nacional UNIDAS avaliar sua inclus&o total ou parcial no
orcamento anual da instituicido e posteriormente, sera encaminhado para a aprovacdo do

Conselho Deliberativo e validacdo em Assembleia Geral.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26° — Os coordenadores, secretarios, assessores e membros efetivos e convidados das
comissdes técnica tem o dever de manter a confidencialidade, relacionada aos projetos em
andamento e discussfes em reunides, ndo devendo expor seus membros, parceiros e

prestadores de servicos.

Art. 27° - Este Regimento poderéa ser modificado no todo ou em parte, por iniciativa da Diretoria
Nacional UNIDAS.

Art. 28° - Este Regimento entrard em vigor apos aprovacéo da Diretoria Nacional UNIDAS,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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